
 

PROTOCOLO DE ATENCIÓN DE APODERADOS 2026 
(HORARIOS DE ATENCIÓN Y PROFESORES JEFE AL FINAL DE ESTA NOTA) 

 

 

1. RESPECTO DE LA CITACIÓN/SOLICITUD DE ENTREVISTA 
  

 La citación/solicitud podrá originarse desde la necesidad del profesor jefe, de un profesor de asignatura o del apoderado. 
 

 Si proviene del o la docente, la citación podrá comunicarse a través del correo electrónico institucional o telefónicamente.  Desde Prekínder a 6° Básico, podrá utilizarse la Agenda 
Escolar para citar o solicitar una entrevista entre un apoderado y un docente. 
 

 En los cursos que se utiliza Agenda Escolar, podrán a través de ella citar o solicitar una entrevista entre un apoderado y un docente. 
 

 El/la apoderado/a podrá solicitar la entrevista a través de su correo electrónico institucional  o a través de la Recepción del establecimiento, llamando al 227619533. 
 

 La citación o solicitud deberá realizarse con al menos tres días hábiles de anticipación. 
 
 
2.  ASISTENCIA, PUNTUALIDAD Y DURACIÓN DE LA ENTREVISTA 
  

 El apoderado deberá llegar cinco minutos antes de la hora agendada para la entrevista. 
 

 Si el apoderado no asiste a la entrevista, deberá solicitar un reagendamiento. 
 

 En beneficio de la optimización del tiempo, el o la docente informará al apoderado al inicio de la entrevista el espacio de tiempo disponible para su desarrollo. 
 
 
3. MATERIAS A TRATAR EN LA ENTREVISTA DE APODERADO/A 
  

 Las materias a tratar podrán ser de carácter académico, conductual o emocional, todo en el marco del proceso de enseñanza-aprendizaje del o la estudiante. 
 

 Aquellas situaciones relacionadas con el área de Convivencia Escolar deben ser tratadas con el Encargado del área.  Por lo tanto, el o la apoderado/a deberá solicitar una entrevista 
con el profesor Víctor Álvarez Palacios, a través del correo institucional o telefónicamente. 

 



 No son materias a tratar con los docentes aquellas relacionadas con: el área de finanzas, la solicitud de certificados, la administración de matrículas, situaciones ocurridas fuera del 
establecimiento, y todo aquello que no se relacione con el proceso de enseñanza-aprendizaje de nuestros estudiantes. 

 

 IMPORTANTE: Recordar que el correo electrónico institucional no debe ser utilizado como espacio de entrevista; eventualmente, podrá ser el medio por el que se agende una 
entrevista. 

 
 

La Dirección 
Melford College 

 

 

ATENCIÓN DE APODERADOS AÑO 2026 

 

JEFATURA DOCENTE ASIGNATURA CORREO INSTITUCIONAL HORARIO 

Prekínder A Fuentes Lucero, Ninoska Alexandra 
Educadora 
de Párvulos 

ninoska.fuentes.docentes@eduquilicura.cl 
Lunes, Martes y Miércoles 

de 12:05 a 12:25 

Kínder A Tapia Ramírez, Lilians Nicole 
Educadora 
de Párvulos 

lilians.tapia.docentes@eduquilicura.cl 
Lunes y Martes 

de 12:00 a 12:45 

1° Básico A Guzmán Ibáñez, María Eugenia 
Educación 

General Básica 
mariaeu.guzman.docentes@eduquilicura.cl 

Martes de 12:25 a 13:10 
Miércoles de 13:55 a 14:40 

1° Básico B Kaiser Toledo, Oriana Andrea 
Educación 

General Básica 
oriana.kaiser.docentes@eduquilicura.cl Miércoles de 08:00 a 09:30 

2° Básico A Núñez Abrigo, Ivonne Marcela 
Educación 

General Básica 
ivonne.nunez.docentes@eduquilicura.cl Martes de 15:25 a 16:55 

2° Básico B Leyton Pereira, Marcela Beatriz 
Educación 

General Básica 
marcela.leyton.docentes@eduquilicura.cl 

Martes y Jueves de 15:25 a 
16:10 

3° Básico A Palma González, Claudia Andrea 
Educación 

General Básica 
claudia.palma.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 15:25 a 16:55 

3° Básico B Villalobos Galdames, Josefina Del Pilar 
Artes Visuales 

Lenguaje 
josefina.villalobos.docentes@eduquilicura.cl 

Martes y Jueves de 15:25 a 
16:10 

4 ° Básico A Cerda Huerta, Esteban Andrés 
Idioma Extranjero 

Inglés 
esteban.cerda.docentes@eduquilicura.cl 

Lunes de 12:25 a 13:10 
Lunes 15:25 a 16:10 

4° Básico B Mejías Lazcano, Pedro Antonio Matemática Pedro.mejias.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 08:45 a 09:30 



5° Básico A González Tenorio, Joaquín 
Historia, Geografía  
y Ciencias Sociales 

Joaquin.gonzalez.docentes@eduquilicura.cl Viernes de 09:50 a 11:20 

5° Básico B Valdés Sanhueza, Carla Javiera 
Idioma Extranjero 

 Inglés 
carla.valdes.docentes@eduquilicura.cl Martes de 09:50 11:20 

6° Básico A Sepúlveda Prieto Macarena Alexandra Lenguaje macarena.sepulveda.docentes@eduquilicura.cl 
Martes de 16:10 a 16:55 
Jueves de 10:35 a 11:20 

6° Básico B Cisternas Godoy, Juan José Música Juan.cisternas.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 09:50 a 11:20 

7° Básico A Caiceo Machuca, Christian Andrés 
Educación Física 

y Salud 
christian.caiceo.docentes@eduquilicura.cl Martes de 11:40 a 13:10 

7° Básico B Castillo Riffo, Jenniffer Alejandra Matemática jenniffer.castillo.docentes@eduquilicura.cl Martes de 11:40 a 13:10 

8° Básico A Cazal Sobarzo, Katherine Denise 
Educación 

Física 
katherine.cazal.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 09:50 a 11:20 

8° Básico B Troncoso Cabrera, Lilia Marcela Ciencias lilia.troncoso.docentes@eduquilicura.cl Viernes de 09:50 a 11:20 

I Medio A Araya Zúñiga, Ayrton Música ayrton.araya.docentes@eduquilicura.cl Miércoles de 09:50 a 11:20 

I Medio B Zamorano Rojas, Marcelo Andrés 
Educación  

Física 
marcelo.zamorano.docentes@eduquilicura.cl 

Miércoles de 14:25 a 14:40 
Jueves de 08:00 a 08:45 

II Medio A Elmes Pavez, Isabel Alejandra 
Idioma Extranjero 

Inglés 
isabel.elmes.docentes@eduquilicura.cl Lunes y Jueves de 11:40 a 12:25 

II Medio B Riveros Cubillos, Isidora Anays 
Historia y Geografía 

Formación Ciudadana 
isidora.riveros.docentes@eduquilic0ura.cl 

Martes y Viernes de 11:40 a 
12:25 

III Medio A Ramírez Marín, Ana Cristina Ciencias Ana.ramirez.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 08:00 a 09:30 

III Medio B Marchant Durán, Bastián Enríque Matemática Bastian.marchant.docentes@eduquilicura.cl Miércoles de 09:50 a 11:20 

IV Medio A Acevedo Andrade, Daniela 
Matemática 

 Física 
daniela.acevedo.docentes@eduquilicura.cl Miércoles de 11:40 a 13:10 

I° Medio B Catalán Catalán, Katia Fernanda 
Ciencias 
Media 

katia.catalan.docentes@eduquilicura.cl Lunes y Martes de 08:00 a 08:45 

Sin Jefatura Arias Bello, Romina Beatriz 
Artes Visuales 

Educación Tecnológica 
romina.arias.docentes@eduquilicura.cl Jueves de 11:40 a 13:10 

Sin Jefatura Cantillana Muñoz, Camilo Ernesto 
Lengua 

y Literatura 
camilo.cantillana.docentes@eduquilicura.cl Jueves de 08:00 a 09:30 

Sin Jefatura Guzmán Rodríguez, Javiera Andrea Matemática Javiera.guzman.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 14:40 a 16:10 
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Sin Jefatura Maile, Adrián Osvaldo 
Historia 

y Geografía 
adrian.maile.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 14:40 a 16:10 

Sin Jefatura Mercado López, Isabel Magdalena Religión isabel.mercado.docentes@eduquilicura.cl Martes de 15:25 a 16:55 

Sin Jefatura Ramos Valdés, Camila Alejandra 
Ciencias 

Naturales 
camila.ramos.docentes@eduquilicura.cl Jueves de 13:55 a 15:25 

Sin Jefatura Rojas Núñez, Valentina Danza valentina.rojas.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 11:40 a 12:25 

Sin Jefatura Rodríguez Riquelme, Manuel Arnoldo Religión manuel.rodriguez.docentes@eduquilicura.cl Jueves de 08:00 a 09:30 

Sin Jefatura Rojas Vargas, Marta Gertrudis Lenguaje marta.rojas.docentes@eduquilicura.cl Lunes y Martes de 13:55 a 14:40 

Sin Jefatura Sierra Giadach, Vicente Andreas Filosofía vicente.sierra.docentes@eduquilicura.cl Lunes de 09:50 a 11:20 
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